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一、合同与支付

一、非施工合同

1.设置审核流程



操作：选择要操作的合同-->在合同约定板块设置审核流程

2.新增支付条目

操作：合同约定板块-->点击支付周期设置入口-->点击‘新建支付条目’按钮-->录入条目信

息，然后保存



1.预付款支付计划

操作：点击‘编辑’按钮-->录入数据-->提交保存即可

2.预付工程款抵扣表

操作：点击支付周期的编辑按钮-->录入支付比例/金额-->提交保存即可

注意：所有进度支付周期的预付款扣回款总额不能大于预付工程款总额



3.进度款（申请）

操作：编辑申请金额、申请时间、申请文件-->提交申请

操作：点击‘解锁’按钮-->输入密码，验证成功后完成解锁-->修改数据，重新提交申请



4.进度款审核

操作：审核阶段可点击编辑按钮-->在编辑窗口中可编辑审核金额

操作：点击‘申请提交’按钮，提交审核即可（可上传审核意见文件）



二、施工合同

操作：选择一个施工合同（合同约定模块与非施工类操作类似）

1、进度款（申请）

操作：点击支付期编辑入口，进入进度款申请编辑页面

A、分部分项费用





操作：选择单位工程-->没有清单可点击‘添加清单’按钮，手动添加清单

B、措施项目费用

操作：措施项目费、其他项目费、规费、税金、本周期扣减金额都是可以通过手动添加清单

费用。

C、本期奖罚金

操作：点击‘增加’按钮-->录入数据，点击确认按钮保存即可

D、提交申请



操作：点击‘申请提交’按钮，提交申请即可。
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