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一、我的任务



1.任务过滤

阶段过滤：根据任务所属阶段，过滤查看该阶段的任务。

时间过滤：根据任务的计划时间，过滤查看在时间范围内的任务。

关键字过滤：根据任务的标题，过滤查看相应的任务。

2.任务操作

2.1 指派给我



说明：指派给我，需要我来完成的任务

操作：

领取任务：点击‘领取’按钮领取任务，领取后表示任务开始实施。

提交：任务完成后，进行提交审核。

文件：上传任务的成果文件

修改时间：可修改任务的实际开始、实际结束时间

任务指引：点击查看任务指引

2.2 由我创建

说明：显示哪些任务是由我创建的

操作：

调整计划：点击打开策划模块，可修改任务计划时间。



2.3 由我审核

说明：显示哪些任务完成后需要我来审核的

操作：

审核通过：点击按钮，任务审核通过；任务进度更新为 100%。

审核不通过：点击按钮，任务审核不通过，需要指派人重新整改。
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