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一、采购管理

1.采购计划模块--新增采购



操作：点击‘新增’按钮-->选择审核人、添加一条采购物资条目、填写备注-->点击‘保存’

按钮即可

采购计划模块--审核



操作：登录审核人账号-->点击‘审核数据’按钮-->输入审核意见，点击通过/不通过即可。

2.采购申请模块--新增申请



操作：点击新增按钮-->填写申请内容、添加申请物资清单（申请的物资数据来源于采购计

划中的物资）-->保存即可

采购申请模块--审核

操作：登录审核人账号-->点击‘审核数据’按钮-->输入审核意见，点击通过/不通过即可。



3.采购询价模块--新增

操作：点击‘新增’按钮-->选择审核人、添加物资清单条目、填写备注信息-->保存即可



采购询价模块--审核

操作：登录审核人账号-->点击‘审核数据’按钮-->输入审核意见，点击通过/不通过即可。
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