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一、admin 后台

1.超级管理模块

1.1 增加公司

说明：创建最大权限的公司。

操作：点击‘增加公司’按钮-->填写必填信息，点击确定按钮即可；

注意：‘最大用户数限制’是指最大的同时在线用户数限制，‘最大项目限制’是指

能创建项目的最大数量限制。



1.2 删除公司

说明：删除公司

操作：点击删除按钮，确定删除即可删除该公司。

1.3 编辑公司

操作：点击编辑按钮，在编辑窗口中编辑数据即可。



1.4 增加管理员

说明：增加该公司下的后台管理员账号，用于后台数据管理。

操作：点击‘增加管理员’按钮-->输入账号信息，并且把‘可用’勾选上-->点击‘确定’

按钮即可

注意：‘可用’按钮勾选上表示账号为可用状态，该账号才能正常在平台登录使用。

2. 角色管理模块



2.1 增加参与方

说明：增加参与方分类

操作：点击‘增加参与方’按钮-->填写信息，确定保存即可。

2.2 增加公司

说明：新增公司，参与项目建设过程管理。

操作：点击参与方分类后面的新增公司按钮-->填写公司名称和简称，点击确定按钮即完成

新增操作。



2.3 增加部门

说明：新增公司下的部门

操作：选择公司-->点击‘增加部门’按钮-->填写部门名称，保存即可

2.4 增加用户

说明：新增人员账号

操作：选择公司-->选择部门-->点击‘增加用户’按钮-->输入数据信息，保存即完成新增用

户

注意：‘管理层人员’勾选后该账号在质量和安全模块中整改人默认不回显出来（管理人员



默认不用整改质量和安全问题）；‘可用’勾选后该账号能正常登录平台，不勾选则无法登录。

3. 项目管理模块

3.1 增加项目

说明：新增项目

操作：点击‘增加项目’按钮-->录入项目信息，保存即可



3.2 增加单项工程

说明：新增单项工程

操作：点击项目后面的增加按钮-->输入单项工程名称和选择好单项工程类型，确定保存即

可

3.3 增加单位工程



说明：策划方案模型这个单项工程是创建了项目后默认自动创建；主要用于方案模型建模。

操作：点击单项工程后面的增加按钮-->选择创建单位工程-->录入单位工程数据信息，保存

即可

3.4 项目权限多选批量控制

说明：将项目权限批量赋予给人员

1、点击‘批量权限控制’按钮



2、点击展开要批赋权限的项目，然后勾选中要赋权的项目（可多选项目）-->点击‘下一步’

按钮

3、选择公司（可多选）-->选择人员账号（可多选）-->点击‘下一步’按钮



4、选择功能模块-->勾选对应功能权限-->点击‘保存’按钮即批赋权限完成

3.5 项目权限单选批量控制

说明：单个账号授权项目权限，针对不同账号角色灵活操作授权。

操作：在项目列表中选择要授权的项目-->点击‘选中参与方’按钮-->选择公司（可多选）



操作：选择公司-->点击‘选中用户’按钮，打开用户选择窗口

操作：选择要授权的账户，然后点击确定按钮完成账户选择。



操作：点击账户的‘权限设置’按钮，进入权限设置窗口。

操作：批复权限后，点击保存按钮即完成权限批复。



3.6 单账号关联项目权限去除

说明：去除工程权限；项目级、单项级、单位级工程都可单独去除权限关联，去除后，账号

将没有该工程权限。

操作：选择要去除权限的工程-->选择公司-->点击人员账号后面的‘取消关联’按钮-->确定

取消关联即可。

3.7 多账号关联项目权限去除



说明：这个去除权限是清除所有账号的关联。

操作：选择要清除权限的项目-->点击删除权限图标按钮-->在弹出的密码验证窗口中输入密

码后，点击确定按钮即可完成权限清除操作

3.8 单位工程审核设置

操作：点击单位工程的审核设置图标按钮，进入设置窗口



操作：选择要添加审核设置的模块-->点击‘添加’按钮，新增审核流程

操作：填写信息设置审核单位，点击确定按钮即可。



3.9 项目备份

说明：只有项目级和单位级工程才能备份；把工程数据备份下来

操作：点击备份图标按钮，进入备份窗口

操作：输入备份名称后，点击备份按钮



操作：备份完成后，点击‘备份打包’按钮。将工程打包成压缩包形式。

操作：备份打包完成后，点击‘备份下载’按钮将文件下载下来即可。（导入项目就是导入

这个文件）



3.10 附加建设项目

说明：把备份好的项目附加进来

操作：在项目列表模块空白区域，点击鼠标右键-->在功能列表中点击‘附加建设项目’-->
选择备份下载的压缩包文件导入

操作：项目压缩包导入成功后，在项目还原处理功能中点击‘立即处理’按钮



操作：打开的项目还原窗口中，还原的项目点击‘映射用户’功能

操作：先全选公司层级，将备份的旧数据映射给新公司



操作：然后全选人员，将备份的旧数据映射给新人员

操作：映射对象选择完成后，点击‘提交’按钮即可



操作：点击‘查看’按钮，可实时查看还原进程和结果（还原成功后，项目会在列表中回显

出来）



3.11 附加单位工程

说明：只能在单项工程下才能附加单位工程；将备份的单位工程附加进来使用。

操作：选择单项工程，点击鼠标右键；在展开的功能列表中选择‘附加单位工程’功能。附

加流程与上述项目级一样。

3.12 导入外模工程

说明：导入其他软件建的模型工程；只有单项级工程才能导入外模。

操作：选择单项级工程-->点击鼠标右键，在展开的功能列表中选择‘导入外模工程’



操作：上传工程文件-->点击确定按钮上传即可。

3.13 单位工程存档

说明：工程竣工后，可以将工程进行存档；存档后，工程数据将不能再操作。

操作：选择单位工程-->点击鼠标右键-->展开的功能列表中，点击‘单位工程存档’



操作：输入密码验证完成后，单位工程存档完成。

3.14 移到回收站

说明：将工程删除，移到回收站中。（必须先删除单位级工程，才能删除单项级工程；必须

删除单项级工程，才能删除项目级工程）

操作：选择工程-->点击鼠标右键-->展开的功能列表中，点击‘移到回收站’



操作：输入密码，点击‘确定’按钮。

3.15 项目负责人设置

说明：设置项目负责人

操作：选择项目-->点击公司的‘负责人’列表空白处



操作：在窗口中选择作为负责人的账号-->点击确定按钮即设置完成

4. 日志管理模块

说明：日志是系统记录各个账户对功能进行操作的记录。

操作：选择时间范围进行过滤-->输入项目名称进行过滤-->输入账户进行过滤-->输入内

容进行过滤



5. 视频监控管理模块

说明：admin 后台设置的摄像头账号，这个服务器的所有项目都能使用这个摄像头。

操作：点击‘添加账号’按钮-->输入摄像头的 key，然后保存即可

6. 回收站管理模块

6.1 还原工程

说明：回收站的项目可以进行还原，还原后项目在项目列表中回显，可以继续使用。



操作：选择要还原的工程-->点击‘还原选中’按钮即可进行还原。

6.2 删除工程

说明：将回收站的工程彻底从数据库中删除。

操作：选择要删除的工程-->点击‘删除选中’按钮

操作：输入密码，验证成功后工程删除。



7. 模板维护模块

7.1 选择项目类型

说明：创建策划任务的通用模板，在项目策划模块可以调用这里的模板任务。

操作：先选择一个项目类型

操作：鼠标点击选择项目类型-->新增目录（目录不能编辑策划任务模板，目录下能新

增子集和新目录）/新增子集（子集可以对任务模板进行编辑）



7.2 新增统筹规划模板

操作：在新增中选择‘新增子集’-->在新增窗口中填写好模板信息，然后保存



操作：选择阶段-->点击‘新增’按钮-->输入任务名称，每一行作为一条任务数据。-->
点击‘保存’按钮

7.3 新增实施计划任务模板

说明：实施计划任务必须要与统筹规划挂钩；创建了实施计划模板后，在项目策划模块可以

调用这里的模板任务。

操作：先点击选择一条统筹规划的任务-->点击‘新增’按钮，新增实施计划任务模板



操作：输入模板名称，每一行为一条任务数据-->填写完成后，点击保存按钮即可

7.4 复制、粘贴





8. 配置管理模块

注册码：提交后，可修改‘可用用户数’和‘最大同时在线用户数’

公告审核：开启后，信息公告模块新发送的公告由系统自动审核通过，不需要人工审核。

材质管理：模型材质管理

采购物资管理：采购模块的物资管理。
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